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QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET
TAI DAI HOI CO PONG BAT THUONG LAN 2 NAM 2024
CONG TY CO PHAN THAN CAO SON - TKV

e Cén ct Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

e Cin cir Diéu 1¢ hoat dong ciia Cong ty c¢6 phan Than Cao Son - TKV da dugc
Dai hoi dong ¢ dong thuong nién 2023 thong qua ngay 26/04/2023;

Dé Pai hoi dong cb dong bat thuong 14n 2 ndm 2024 ciia Cong ty cb phan Than
Cao Son - TKV dién ra thanh cong, Ban t6 chirc Dai hoi dong cb dong bat thuong 1an
2 ndm 2024 da xay dung Quy ché lam viéc va biéu quyét tai Pai hoi nhu sau:

Piéu 1. Mye dich

- Pdm bao trinh ty, nguyén tic ung xir, biéu quyét tai Dai hoi dong cb dong bt
thudng 14n 2 nam 2024 cua Cong ty ¢ phan Than Cao Son - TKV dién ra dang quy
dinh phép luat hién hanh va thanh cong tét dep;

- Ngh1 quyét ciia Pai hoi dong cd dong thé hién y chi thong nhat cta Dai hoi
dong cb dong, dap mg nguyén vong, quyén loi cua cd dong va quy dinh ctia phap luat
hién hanh.

Piéu 2. Poi twong va pham vi

- Péi tlrQ'ng Tat ca cac cb dong, ngudi dai dién (ngudi duge iy quyén) tham dy

Dai hoi dong cb dong bat thuong 1an 2 nam 2024 ciia Cong ty c¢6 phan Than Cao Son

- TKV déu phai chip hanh, tuan tha cac quy dinh tai quy ché nay, Piéu 1¢ cua Cong ty
va quy dinh hién hanh cta phap luat.

- Pham vi: Quy ché nay chi duoc sir dung cho Dai hoi dong cd dong bAt thuong
1an 2 nim 2024 cua Cong ty c6 phan Than Cao Son - TKV.
Piéu 3. Giai thich tir ngir/ tir viét tit

- HDQT: Hoi dong quén tri;

-BKS: Ban Kiém soét;

- Cong ty: Cong ty ¢ phan Than Cao Son - TKV;

- PHDCDBT: Pai hoi dong cb dong bat thuong;

- Pai biéu: Cac ¢ dong, nguoi dai dién (nguoi dugce iy quyén);

- BTC: Ban t6 chire.
Diéu 4. Diéu kién tién hanh PHDCD (Theo Pidu 19 - Didu lé¢ Cong ty 2023)

—
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- Dai hoi dong c6 dong dugc tién hanh khi c6 s6 cb dong du hop dai dién cho it
nhét 50% tdng sb b phan c6 quyén biéu quyét.

- Truong hop Dai hoi dong ¢ dong l1an thir nhét khong c6 du sb lrgng dai bidu
dai dién cho it nhat 50% tong s ¢ phan ¢6 quyén biéu quyét, thi trong vong ba muoi
phiit ké tir thosi diém 4n dinh khai mac Pai hoi, nguoi triéu tap hop huy cudce hop.

Piéu 5. Pidu kién c6 dong tham dv dai hoi

- Céc cb dong c6 tén trong danh sach c¢6 dong cia Cong ty tai thoi diém chét
danh sach nigay 20/11/2024 déu c6 quyén tham dy hodc iy quyén cho Pai dién cua
minh tham dy. Trudng hop ¢ d(‘)ng 1a c4 nhan thi chi dugc Gy quyén tham dy hop cho
mot ca nhén khac. Truong hop c6 dong 1a td chirc ¢6 hon mot dai dién dugc uy quyen
tham du theo quy dinh cua phap ludt dugc quyén tham du, thi phai x4c dinh 15 sb ¢b
phén va sé phiéu bau ctia mdi ngudi dai dién. Néu nguoi dai dién da nhéan dy quyén
du hop thi khong dugc phép tiép tuc iy quyén du hop cho nguoi thir ba;

- Dai biéu cua dai hoi phéi tudn thu cac quy dinh sau:

+ Dung gio, trang phuc lich su, trang trong, tuan tha viéc kiém tra an ninh (néu
c6), gidy tor iy than ... theo yéu cdu cta Ban td chirc Dai hoi;

+ Nhan ho so, tai lidu phuc vu Dai hoi tai ban don tiép dai biéu;

+ Cb déng hoic ngum dugc uy quyén du hop dén sau khi cugc hop da khai mac
dugc dang ky va c6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky. Chu toa khong
duogc dimg cudc hop dé nhung ngudi dén mudn dang ky; trong trudong hgp nay, hiéu
lyc ctia nhitng biéu quyét da tién hanh khong bi anh huong;

+ Pé dién thoai & ché do rung hodc tit may, khi can thi ra bén ngoai dam thoai;

+ Tuén thu cdc quy dinh cta Ban t6 chire, ctia Chi toa didu hanh Dai hoi;

+ Hoi dong quan tri c6 thé yéu ciu cac cb dong hodc dai dién dugc uy quyen

tham dy Dai hoi dong cb dong chiu su kiém tra hodc céac bién phép an ninh, y t& ma
Hoi dong quan tri cho 1a thich hop;

- Tru'O‘ng hop ¢6 ¢d dong hodc dai dién duogc uy quyén khong tuan thi nhirng
quy dinh vé kiém tra hogc céac bién phap an ninh, y té néi trén, Hoi dong quan trj sau
khi xem xét mot cach cén trong c6 thé tir chéi hodc truc xuét cb dong hodc dai dién
noi trén tham gia Dai hoi.

Piéu 6. Chii toa va Doan chii tich

- Dai hoi dong 6 déng do Chu tich Hoi ddng quan tri lam cha toa. Chi toa didu
hanh cong vigc cta Pai hoi theo ndi dung, chuong trinh ma Hoi dong quan tri da du
kién thong qua trude Pai hoi.

- Trudng hop Chu tich Hoi dong quan tri ving mit hoic tam thoi mat kha nang
lam viéc thi céc thanh vién HDQT con lai bau mét ngudi trong s6 ho 1am chu toa cudc
hop theo nguyén tic da sd. Tmong hop khong bau duge Chu toa thi Trudng ban kiém

soat diéu khién dé Dai hoi cb dong bat thudng nam 2024 bau Chi toa cudc hop va
ngudi ¢6 s6 phiéu cao nhét 1am Chu toa cudc hop. N



- Nhiém vy ctia Poan Chu tich:
+ Diéu hanh céc hoat dong cia PHPCD Cong ty theo chuong trinh du kién
cua HDQT d3 dugc PHPCD thong qua;
+ Hudng dan cac dai bidu va Dai hdi thdo luan cac ndi dung c6 trong chuong trinh;
+ Trinh duy thao, két luan nhirng van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét;
+ Tré 101 nhitng van dé do Dai hoi yéu cu;
+ Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Pai hoi.
- Nguyén tic lam viéc cia Doan Chu tich: Quyét dinh ctia Chu toa v& trinh tu,
thi tuc hodc céc su kign phat sinh ngoai chuong trinh cia Dai hoi dong cb dong sé
mang tinh phan quyét cao nhét.

Piéu 7. Thw ky Dai hoi
- Ch foa dé cir mot hodc mot sé ngudi lam thu ky dé 1ap bién ban dai hoi.
- Nhiém vu va quyén han:
+ Ghi chép day du, trung thuc ndi dung Dai hoi;
+ Tiép nhan phiéu ding ky phét biéu ctia Dai bidu:
+ Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét PHDCD;
+ Hb trg Chu toa cong b thong tin lién quan dén cudc hop PHDCD va thong
bao dén cac cd dong theo dung quy dinh phép luat va Diéu 1é Cong ty.

+ Chu toa va thu ky Dai hoi dong cb dong c6 quyén thyuc hién céac bién phap
can thiét dé diéu khién cudc hop mot cach hcp ly, c6 tréat ty, ding theo chuong trinh
déa dugc thong qua va phan anh dugc mong mudn cia da sb nguoi du hop.

Diéu 8. Ban kiém tra tw cich cb dong

- Ban kiém tra tu cch cb dong cua Pai hoi gdbm 03 nguoi, bao gdm 01 Truéng
Ban va 02 thanh vién, do Céng ty thanh 18p va do Chu toa gigi thiéu trong Pai hoi.

- Nhiém vu cta Ban kiém tra tu céch cd dong:

+ Ban kiém tra tu cach cb dong ctia Pai hoi c6 trach nhiém kiém tra tu cich
va tinh hinh ¢ dong, dai dién ¢ dong dén du hop.

+ Trudng Ban kiém tra tu cach ¢ dong béo cao vdi DPHDCD tinh hinh ¢
dong du hop. Néu cuoc hop ¢6 du sb luong ¢ dong va dai dién dugc ty quyén c6
quyén dy hop dai dién it nhit 50% sé ¢ phan ¢6 quyén bidu quyét tham dy thi cudc
hop DPHDPCB Cong ty dugc td chire tién hanh.

Piéu 9. Ban kiém phiéu

- 86 thanh vién cta ban kiém phiéu khong qué 05 (nam) nguoi. Dai hoi dong cd
dong c6 quyén lya chon trong s6 dai bidu nhitng nguoi chiu trach nhiém kiém phleu
hodc giam sét kiém phiéu theo dé nghi cta Chu toa bang cach glor thé biéu quyét; néu
dai hoi khong chon thi Chu toa s& quyét dinh lra chon trong s nhirng nguoi d6. Cac
Ung ctr vién tham gia ng ctr, dé cir khong dugc tham gia vao ban kiém phiéu.

- Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu:
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+ Pho bién nguyén tc, thé 1¢, huéng din céch thire bidu quyét;
+ Kiém va ghi nhdn thé biéu quyét, 1ap bién ban kiém phiéu, cong bé két qua;
chuyén bién ban cho Chu toa phé chuén két qué biéu quyét, két qua bau ci;
+ Nhanh chéng thong béo két qua bidu quyét cho Thu ky Dai hoi;
+ Xem xét va bao cdo Dai hoi nhung truong hgp vi pham thé 18 biéu quyét
hodc don thir khiéu nai v& két qua biéu quyét.
Piéu 10. Thio luin tai Pai hji
* Nguyén tic:
- Vi€c thdo luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thugc pham vi
céc van dé trinh bay trong chuong trinh ndi dung Pai hoi dong cb dong;
- Dai biéu ¢6 y kién dang ky ndi dung vao Phiéu cau héi va chuyén cho Ban Thu ky;

- Ban Thu ky s& sap xép cac Phiéu thao luan cta Dai biéu theo th tyu dang ky va
chuyén 1én ¢ho Doan ch tich;

- Dai biéu khi cin phat biéu hodc tranh luén thi gio tay, chi khi dugc Poan Chu
tich nhét tri moi duoc phat biéu. Mai Dai biéu phat biéu khong qué 03 phut, ndi dung
can ngén gon, tranh trung lap.

* Gidi ddp y kién ciia cdc Dai biéu:

- Trén co sé Phiéu cau hoi cua bai bleu Chu toa hodc thanh vién do Chu toa chi
dinh s& giai dap y kién cua Dai biéu;

- Truong hop do giéi han vé thoi gian t6 chirc, cac cdu héi chua dugc tra 101 truc

tiép tai Pai hoi s& duoc Cong ty c¢6 phan Than Cao Son - TKV tra 1oi truc tiép bing
van ban.

Piéu 11. Biéu quyét thong qua cac nji dung
a. Cdc quy dinh chung vé biéu quyét

- TAt ca c4c van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cta Dai hoi déu phai
duge PHDCD théo ludn va biéu quyét cong khai;

- Mdi ¢6 phan ¢6 quyén biéu quyét s& hiru hodc dai dién s& hitu ing véi mot don
vi biéu quyét;

- Méi ¢ dong c6 quyén biéu quyét hodc dai dién dugc uy quyen hop 1¢ dén tham
du Pai hoi dirge Ban t6 chirc cia Cong ty cip mot Thé biéu quyét. Trén Thé biéu quyét
c6 ghi ma dai biéu, ho va tén ctia cb dong/ ho va tén dai dién duge uy quyén va sb luong
¢d phan c6 quyén biéu quyet ctia ¢ dong/ dai biéu do. Thé bidu quyét duoc Cong ty in,
dong déu trea va guri truc tiép cho dai bidu tai Dai hoi.

b. Thé thirc biéu quyét, trinh tw xin v kién bidu quyét

- Tung van dé dugc dua ra truge Dai hoi thudc thim quyén cia PHPCD déu
dugce xin y kién theo trinh tu:

+ Tén thanh (dong ¥) v6i ndi dung vira duoc dé trinh:
+ Khong tan thanh (khong dong y) véi ndi dung vira dugc dé trinh; /
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+ Khong y kién (khong c6 y kién) véi noi dung vira dugc dé trinh.

- Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, cb dong tién hanh bidu quyét thong qua
cac ndi dung bing phuong thirc gio thé biéu quyét. Khi tién hanh biéu quyét tai Dai
hoi, cac dai biéu biéu quyét gio Thé biéu quyét 1én cao huéng vé phia Chi toa doan.

+ Truong hop dai biéu khong gio Thé biéu quyet trong c4 ba lan biéu quyét
tan thanh, khong tan thanh va khong y kién ciia mét vén d@ thi duge xem nhu biéu
quyét tan thanh van d& do.

+ Truong horp dai bicu gio cao Thé biéu quyét trong ca ba 1an hodc hai trong
sd ba lan biéu quyét tan thanh va/hodc khong tan thanh va/hodc khong y kién ctia mot
van dé thi dugc xem nhu biéu quyét khong tan thanh van dé do.

+ Theo hinh thirc biéu quyét bang gio Thé biéu quyét, thanh vién Ban kiém
phiéu danh ddu ma ¢ dong twong mg ctia timg ¢d dong tan thanh, khong tan
Ghi nhin két qua biéu quyét

Ban Kiém phiéu ¢6 nhi¢m vu ghi nhan thé biéu quyét, kiém tra, thdng ké va bao
céo két qua kiém thé biéu quyet ngay tai PHDCD.

c. Ty 18 toi thidu cin dat dwoc khi biéu quyét (Theo Piéu 21, Piéu lé Cong ty)

Diéu 12. Bién bin, Nghj Quyét hop Dai hoi dong cb déng

Bién ban va Nghi quyét hop cia Dai hoi dong cb dong phai dugc doc va thong
qua trude khi bé mac Pai hoi.
Piéu 13. Thire hién

Tat ca cac dai biéu, nguoi dai dién, khach moi tham dy Dai hoi cé trach nhiém
tuan thi ddy du cac noi dung di quy dinh tai quy ché nay, cac quy dinh, néi quy, quy
ché quan trj hién hanh ctia cong ty va cac quy dinh phép ludt c6 lién quan.

Quy ché nay cé hié¢u lyc ngay sau khi dwoc Dai hoi dong co dong Céng ty biéu
quyét thong qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

VU VAN KHAN



