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QUY CHE LAM VITC VA BIEU QUYET
TAI E;l HOI C6 OONC THIIONG NIEN NATVT 2023. 

C6NC TY CO PHAN THAN CAO SON. TKV

1\rH^NcAO scl\i

TK

o cdn cir Luat Doanh nghiQp so sg Qu6c hoi khoa 14 th6ng qua ngdy 171612020;

o Cdn cri Di6u lQ hopt clQng cria Cdng ty c6 phdn Than Cao Scrn - TKV dd dugc

Dai hoi d6ng c6 d6ng thucrng ni€n2021th6ng qua ngdy 2210412021;

OO Oai hqi d6ng cO d0ng thucrng ni€,n2023 cira C6ng ty c6 phAn Than Cao Son -

TKV di6n ra thdnh c6ng tdt dep, Ban t0 chric Dai h6i ddng c6 d6ng thuongnidn2023

dd x6y d*ng euy chti ldm viQc vd bitiu quy6t tai Dai hdi nhu sau:

Didu 1. Mgc ctich

- DAm b6o trinh tu, nguyon t6c img xtr, bi6u quy6t tpi E4i hoi dong c6 d6ng

thucrng nian 2023 cua C6ng ty c6 ph6n Than cao Scrn - TKV diSn ra dring quy dfnh

ph6p luat hiQn hdnh vd thdnh c6ng t5t dgp;

- Nghi quy6t ctra Dpi hQi d6ng cO d0ng th0 hiQn y chi th6ng nhAt cria Dai hOi

d6ng c6 d6ng, d6p ring nguyQn vQng, quy6n lgi cria c6 d6ng vd quy dlnh cta ph6p luat

hi0n hdnh.

Di6u 2. Diii tugng vir ph4m vi

- oai tuqng: t6t cac6c c6 d6ng, ngudi dai diqn (nguoi dugc riy quyOn) tham dp

Dai h6i d6ng cO d6ng thucrng ni€n 2023 cira C6ng ty cd phAn Than Cao Son - TKV

d6u ph6i ch6p hdnh, tudn thtr c6c quy dinh t4i quy ch6 ndy, Dieu lq ctra Cdng ty vd quy

dinh hiqn hdnh cria ph6P luflt.

- ph4m vi: Quy chti ndy chi dugc sri dgng cho D4i hQi dOng c6 dOng thucrng

ni€n2023 cta Cdng ty cd phAn Than Cao Scrn - TKV.

Di6u 3. Gifri thich tir ngir/ tir vi6t tit
- HDQT: HOi ddng quin tr!;

- C6ng ty: COng ty cd phAn Than Cao Son - TKV;

- DHDCD: Dai hQi d6ng cO d6ng;

- Dai bi0u: C6c cO d6ng, ngudi dai diQn (nguoi dugc iry quy6n);

- BTC: Ban t6 chric.

Di6u 4. Diiiu kiQn ti6n hirnh DHDCD (Theo Eiiu 19 - Diiu t€ c6ng ty 2021)
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 - Đại hội đồng cổ đông được tiến hành khi có số cổ đông dự họp đại diện cho ít 

nhất 50% tổng số cổ phần có quyền biểu quyết. 

 - Trường hợp Đại hội đồng cổ đông lần thứ nhất không có đủ số lượng đại biểu 

đại diện cho ít nhất 50% tổng số cổ phần có quyền biểu quyết, thì trong vòng ba mươi 

phút kể từ thời điểm ấn định khai mạc Đại hội, người triệu tập họp hủy cuộc họp. 
 

Điều 5. Điều kiện cổ đông tham dự đại hội 

 - Các cổ đông có tên trong danh sách cổ đông của Công ty tại thời điểm chốt 

danh sách ngày 21/3/2023 đều có quyền tham dự hoặc ủy quyền cho Đại diện của 

mình tham dự. Trường hợp cổ đông là cá nhân thì chỉ được ủy quyền tham dự họp cho 

một cá nhân khác. Trường hợp cổ đông là tổ chức có hơn một đại diện được ủy quyền 

tham dự theo quy định của pháp luật được quyền tham dự, thì phải xác định rõ số cổ 

phần và số phiếu bầu của mỗi người đại diện. Nếu người đại diện đã nhận ủy quyền 

dự họp thì không được phép tiếp tục ủy quyền dự họp cho người thứ ba; 

 - Đại biểu của đại hội phải tuân thủ các quy định sau: 

 + Đúng giờ, trang phục lịch sự, trang trọng, tuân thủ việc kiểm tra an ninh, 

kiểm tra y tế (nếu có), giấy tờ tùy thân ... theo yêu cầu của BTC Đại hội; 

 + Nhận hồ sơ, tài liệu phục vụ Đại hội tại bàn đón tiếp đại biểu; 

 + Cổ đông hoặc người được uỷ quyền dự họp đến sau khi cuộc họp đã khai 

mạc được đăng ký và có quyền tham gia biểu quyết ngay sau khi đăng ký. Chủ toạ 

không được dừng cuộc họp để những người đến muộn đăng ký; trong trường hợp này, 

hiệu lực của những biểu quyết đã tiến hành không bị ảnh hưởng; 

 + Để điện thoại ở chế độ rung hoặc tắt máy, khi cần thì ra bên ngoài đàm 

thoại; 

 + Tuân thủ các quy định của Ban tổ chức, của Chủ tọa điều hành Đại hội; 

 + Hội đồng quản trị có thể yêu cầu các cổ đông hoặc đại diện được uỷ quyền 

tham dự Đại hội đồng cổ đông chịu sự kiểm tra hoặc các biện pháp an ninh, y tế mà 

Hội đồng quản trị cho là thích hợp; 

 - Trường hợp có cổ đông hoặc đại diện được uỷ quyền không tuân thủ những 

quy định về kiểm tra hoặc các biện pháp an ninh, y tế nói trên, Hội đồng quản trị sau 

khi xem xét một cách cẩn trọng có thể  từ chối hoặc trục xuất cổ đông hoặc đại diện 

nói trên tham gia Đại hội. 
 

Điều 6. Chủ tọa và Đoàn chủ tịch 

 - Đại hội đồng cổ đông do Chủ tịch Hội đồng quản trị làm chủ tọa. Chủ tọa điều 

hành công việc của Đại hội theo nội dung, chương trình mà Hội đồng quản trị đã dự 

kiến thông qua trước Đại hội. 

 - Trường hợp Chủ tịch Hội đồng quản trị vắng mặt hoặc tạm thời mất khả năng 

làm việc thì các thành viên HĐQT còn lại bầu một người trong số họ làm chủ tọa cuộc 

họp theo nguyên tắc đa số. Trường hợp không bầu được Chủ tọa thì Trưởng ban kiểm 
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soát điều khiển để Đại hội cổ đông thường niên 2023 bầu Chủ tọa cuộc họp và người 

có số phiếu cao nhất làm Chủ tọa cuộc họp. 

- Nhiệm vụ của Đoàn Chủ tịch: 

 + Điều hành các hoạt động của ĐHĐCĐ Công ty theo chương trình dự kiến 

của HĐQT đã được ĐHĐCĐ thông qua; 

 + Hướng dẫn các đại biểu và Đại hội thảo luận các nội dung có trong chương 

trình; 

 + Trình dự thảo, kết luận những vấn đề cần thiết để Đại hội biểu quyết; 

 + Trả lời những vấn đề do Đại hội yêu cầu; 

 + Giải quyết các vấn đề phát sinh trong suốt quá trình Đại hội. 

 - Nguyên tắc làm việc của Đoàn Chủ tịch: Quyết định của Chủ toạ về trình tự, 

thủ tục hoặc các sự kiện phát sinh ngoài chương trình của Đại hội đồng cổ đông sẽ 

mang tính phán quyết cao nhất. 
 

Điều 7. Thư ký Đại hội 

 - Chủ toạ đề cử một hoặc một số người làm thư ký để lập biên bản đại hội. 

 - Nhiệm vụ và quyền hạn: 

 + Ghi chép đầy đủ, trung thực nội dung Đại hội; 

 + Tiếp nhận phiếu đăng ký phát biểu của Đại biểu; 

 + Lập Biên bản họp và soạn thảo Nghị quyết ĐHĐCĐ; 

 + Hỗ trợ Chủ tọa công bố thông tin liên quan đến cuộc họp ĐHĐCĐ và thông 

báo đến các cổ đông theo đúng quy định pháp luật và Điều lệ Công ty. 

 - Chủ toạ và thư ký Đại hội đồng cổ đông có quyền thực hiện các biện pháp cần 

thiết để điều khiển cuộc họp một cách hợp lý, có trật tự, đúng theo chương trình đã 

được thông qua và phản ánh được mong muốn của đa số người dự họp. 
 

Điều 8. Ban kiểm tra tư cách cổ đông 

 - Ban kiểm tra tư cách cổ đông của Đại hội gồm 03 người, bao gồm 01 Trưởng 

Ban và 02 thành viên, do HĐQT thành lập và do Chủ tọa giới thiệu đến Đại hội. 

 - Nhiệm vụ của Ban kiểm tra tư cách cổ đông: 

 + Ban kiểm tra tư cách cổ đông của Đại hội có trách nhiệm kiểm tra tư cách 

và tình hình cổ đông, đại diện cổ đông đến dự họp. 

 + Trưởng Ban kiểm tra tư cách cổ đông báo cáo với ĐHĐCĐ tình hình cổ 

đông dự họp. Nếu cuộc họp có đủ số lượng cổ đông và đại diện được ủy quyền có 

quyền dự họp đại diện ít nhất 50% số cổ phần có quyền biểu quyết tham dự thì cuộc 

họp ĐHĐCĐ Công ty được tổ chức tiến hành. 
 

Điều 9. Ban kiểm phiếu biểu quyết 

 - Số thành viên của ban kiểm phiếu không quá 05 (năm) người. Đại hội đồng cổ 

đông có quyền lựa chọn trong số đại biểu những người chịu trách nhiệm kiểm phiếu 
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hoặc giám sát kiểm phiếu theo đề nghị của Chủ toạ bằng cách giơ thẻ biểu quyết; nếu 

đại hội không chọn thì Chủ tọa sẽ quyết định lựa chọn trong số những người đó. Các 

ứng cử viên tham gia ứng cử, đề cử không được tham gia vào ban kiểm phiếu. 

 - Nhiệm vụ của Ban kiểm phiếu: 

 + Phổ biến nguyên tắc, thể lệ, hướng dẫn cách thức biểu quyết; 

 + Kiểm và ghi nhận thẻ biểu quyết, lập biên bản kiểm phiếu, công bố kết quả; 

chuyển biên bản cho Chủ tọa phê chuẩn kết quả biểu quyết, kết quả bầu cử; 

 + Nhanh chóng thông báo kết quả biểu quyết cho Thư ký Đại hội; 

 + Xem xét và báo cáo Đại hội những trường hợp vi phạm thể lệ biểu quyết 

hoặc đơn thư khiếu nại về kết quả biểu quyết. 
 

Điều 10. Thảo luận tại Đại hội 

10.1. Nguyên tắc: 

- Việc thảo luận chỉ được thực hiện trong thời gian quy định và thuộc phạm vi 

các vấn đề trình bày trong chương trình nội dung Đại hội đồng cổ đông; 

- Đại biểu có ý kiến đăng ký nội dung vào Phiếu câu hỏi và chuyển cho Ban Thư 

ký; 

- Ban Thư ký sẽ sắp xếp các Phiếu thảo luận của Đại biểu theo thứ tự đăng ký và 

chuyển lên cho Đoàn chủ tịch; 

- Đại biểu khi cần phát biểu hoặc tranh luận thì giơ tay, chỉ khi được Đoàn Chủ 

tịch nhất trí mới được phát biểu. Mỗi Đại biểu phát biểu không quá 03 phút, nội dung 

cần ngắn gọn, tránh trùng lặp. 

10.2. Giải đáp ý kiến của các Đại biểu: 

- Trên cơ sở Phiếu câu hỏi của Đại biểu, Chủ tọa hoặc thành viên do Chủ tọa chỉ 

định sẽ giải đáp ý kiến của Đại biểu; 

- Trường hợp do giới hạn về thời gian tổ chức, các câu hỏi chưa được trả lời trực 

tiếp tại Đại hội sẽ được Công ty cổ phần Than Cao Sơn - TKV trả lời trực tiếp bằng 

văn bản. 

Điều 11. Biểu quyết thông qua các nội dung 

a. Các quy định chung về biểu quyết 

- Tất cả các vấn đề trong chương trình và nội dung họp của Đại hội đều phải 

được ĐHĐCĐ thảo luận và biểu quyết công khai; 

- Mỗi cổ phần có quyền biểu quyết sở hữu hoặc đại diện sở hữu ứng với một đơn 

vị biểu quyết; 

- Mỗi cổ đông có quyền biểu quyết hoặc đại diện được uỷ quyền hợp lệ đến tham 

dự Đại hội được Ban tổ chức của Công ty cấp một Thẻ biểu quyết và 01 Phiếu biểu 

quyết. Trên Thẻ biểu quyết và Phiếu biểu quyết có ghi mã đại biểu, họ và tên của cổ 

đông/họ và tên đại diện được uỷ quyền và số lượng cổ phần có quyền biểu quyết của 



5 

cổ đông/đại biểu đó. Thẻ biểu quyết và Phiếu biểu quyết được Công ty in, đóng dấu 

treo và gửi trực tiếp cho đại biểu tại Đại hội. 

b. Thể thức biểu quyết, trình tự xin ý kiến biểu quyết 

- Từng vấn đề được đưa ra trước Đại hội thuộc thẩm quyền của ĐHĐCĐ đều 

được xin ý kiến theo trình tự: 

 + Tán thành (đồng ý) với nội dung vừa được đệ trình: 

 + Không tán thành (không đồng ý) với nội dung vừa được đệ trình; 

 + Không ý kiến (không có ý kiến) với nội dung vừa được đệ trình. 

 - Khi tiến hành biểu quyết tại Đại hội, cổ đông tiến hành biểu quyết thông qua 

các nội dung bằng một trong hai phương thức sau: 

 Phương thức giơ thẻ biểu quyết:  

 Khi tiến hành biểu quyết tại Đại hội, các đại biểu biểu quyết giơ Thẻ biểu quyết 

lên cao hướng về phía Chủ toạ đoàn. Phương thức này dùng để thông qua các vấn đề 

khác trừ các báo cáo và tờ trình tại Đại hội. 

 + Trường hợp đại biểu không giơ Thẻ biểu quyết trong cả ba lần biểu quyết 

tán thành, không tán thành và không ý kiến của một vấn đề thì được xem như biểu 

quyết tán thành vấn đề đó. 

 + Trường hợp đại biểu giơ cao Thẻ biểu quyết trong cả ba lần hoặc hai trong 

số ba lần biểu quyết tán thành và/hoặc không tán thành và/hoặc không ý kiến của một 

vấn đề thì được xem như biểu quyết không tán thành vấn đề đó. 

 + Theo hình thức biểu quyết bằng giơ Thẻ biểu quyết, thành viên Ban kiểm 

phiếu đánh dấu mã cổ đông và số phiếu biểu quyết tương ứng của từng cổ đông tán 

thành, không tán thành, không ý kiến. 

 Phương thức điền vào Phiếu biểu quyết:  

 Đối với từng nội dung, cổ đông chọn một trong ba phương án ‘‘Tán thành”, 

"Không tán thành”, '‘Không ý kiến” được in sẵn trong Phiếu biểu quyết bằng cách 

đánh dấu “X” hoặc “V” vào ô mình chọn. Phương thức này dùng để thông qua các báo 

cáo Hội đồng quản trị, báo cáo Ban giám đốc, báo cáo BKS và các nội dung thuộc tờ 

trình tại Đại hội. 

 + Trường hợp đại biểu không chọn một trong ba phương án ‘‘Tán thành”, 

“Không tán thành”, “Không ý kiến” của một nội dung cần thông qua thì nội dung biểu 

quyết đó coi như không hợp lệ. 

 + Sau khi hoàn tất tất cả nội dung cần biểu quyết của Đại hội, cổ đông gửi 

Phiếu biểu quyết về thùng phiếu kín đã được niêm phong tại Đại hội theo hướng dẫn 

của Ban kiểm phiếu. 

c.  Tính hợp lệ của Phiếu biểu quyết 

 - Phiếu biểu quyết hợp lệ là phiếu theo mẫu in sẵn do Ban tổ chức phát ra, không 

tẩy xoá, cạo sửa, rách, nát,... không viết thêm nội dung nào khác ngoài quy định cho 
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phiếu này và phải có chữ ký, dưới chữ ký phải có đầy đủ họ tên được viết tay của đại 

biểu tham dự; 

 - Trên phiếu biểu quyết, nội dung biểu quyết (báo cáo, tờ trình) là hợp lệ khi đại 

biểu đánh dấu chọn một (01) trong ba (03) ô vuông biểu quyết. Nội dung biểu quyết 

(báo cáo, tờ trình) không hợp lệ là nội dung không đúng theo các quy định của nội 

dung biểu quyết hợp lệ. 

 - Phiếu biểu quyết không hợp lệ: 

 + Ghi thêm nội dung khác vào Phiếu biểu quyết; 

 + Phiếu biểu quyết không theo mẫu in sẵn do BTC phát ra, phiếu không có 

dấu đỏ của Công ty, hoặc đã tẩy xoá, cạo sửa, viết thêm nội dung khác ngoài quy định 

cho phiếu biểu quyết, khi đó tất cả nội dung biểu quyết trên phiếu biểu quyết là không 

hợp lệ. 

d. Ghi nhận kết quả biểu quyết 

 - Ban Kiểm phiếu có nhiệm vụ thu, ghi nhận và trả thẻ biểu quyết; 

 - Ban Kiểm phiếu sẽ kiểm tra số phiếu tán thành, không tán thành, không ý kiến 

của từng nội dung và chịu trách nhiệm ghi nhận, thống kê và báo cáo kết quả kiểm 

phiếu biểu quyết tại ĐHĐCĐ. 

e. Tỷ lệ tối thiểu cần đạt được khi biểu quyết  (Theo Điều 21, Điều lệ Công ty) 
 

Điều 12. Biên bản, Nghị Quyết họp Đại hội đồng cổ đông 

 Biên bản và Nghị quyết họp của Đại hội đồng cổ đông phải được đọc và thông 

qua trước khi bế mạc Đại hội. 

Điều 13. Thực hiện 

 Tất cả các đại biểu, người đại diện, khách mời tham dự Đại hội có trách nhiệm 

tuân thủ đầy đủ các nội dung đã quy định tại quy chế này, các quy định, nội quy, quy 

chế quản trị hiện hành của công ty và các quy định pháp luật có liên quan. 
 

 Quy chế này có hiệu lực ngay sau khi được Đại hội đồng cổ đông Công ty biểu 

quyết thông qua. 
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